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(五) 獎補助款之收支、管理、執行及記錄： 

 

1. 流程圖: 

 
 

2. 作業程序： 

2.1. 收款： 

2.1.1. 本校擬向各級政府申請各項獎補助款時，應提出計畫或申請補助資料依規定

程序向獎補助單位申請。 

2.1.2. 獎補助單位核定獎補助金額後，由承辦單位依核定之經費向出納組申請開立

「領據」，待出納組、會計室及校長核准後，由承辦單位將「領據」正本送

交獎補助單位請款。 

申請計畫 

補助案件 

補助機關來函核定 

發文檢據向補助 

機關請款 

補助機關撥款 

審議通過 

1.各教學單位 

2.研發處 

申請/承辦單位發文 

補助機關結案 

 

結案存檔 

 

1.會計室審核及專帳管理 

2.出納組開立結餘款支票繳回(若有) 
計畫結報編製 

經費收支結算表 

 

出納管理作業及

財務採購作業 
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2.1.3. 出納組收到獎補助單位直接匯入學校之款項通知時，經核對原留存領據影本

無誤後，將領據影本及內部憑證粘貼用紙轉交會計室登帳。 

2.2. 支用： 

2.2.1. 申請單位或承辦單位收到獎補助單位之計畫核定公文，應檢附公文及經費支

用明細影本一份送會計室作為經費審核依據。 

2.2.2. 本校獎補助款，應按主管行政機關規定之經常門及資本門支用比例執行，並

依相關經費支出法規及程序據實核支。 

2.2.3. 支出申請： 

2.2.3.1.經費支用需以被核定之經費明細為依據，並不得有消化預算情

事。 

2.2.3.2.經常門及資本門項目之支出，於校務行政系統填寫「申購單」，依

本校費用申請及財物採購作業流程辦理。 

2.2.4. 經費變更： 

2.2.4.1.經費支用項目、用途不符者應事先辦理變更，才可以申請支用。 

2.2.4.2.經費變更需經獎補助單位同意始可變更，或經學校程序辦理。 

2.2.5. 本校於獎補助款內所購置之財物，均應列入學校財產，並依規定設置帳籍管

理。 

2.2.6. 核銷及付款依「總務事項」之出納管理作業及財物採購作業程序辦理。   

 

2.3. 專帳： 

2.3.1. 獎補助款經費核撥結報作業應由業務單位或計劃主持人結報，會計單位負責

審核及專帳管理。 

2.3.2. 遇有結餘款繳回時，須於計劃主持人完成結報作業後，進行繳回作業，由出

納組開立結餘款支票。 

2.3.3. 本校接受各級政府補助款項下依計畫支用經費取得之原始憑證，應依計畫及

科目分別整理彙訂成冊，並妥為保管，俾供該單位派員查核，或供辦理核銷

之用。 

 

3. 控制重點： 

3.1. 本校接受各級政府補助經費而購置之設備，是否皆貼上學校財產標籤，或有閒置未

經使用者。 

3.2. 本校接受各級政府補助款之運用，是否符合獎補助單位之有關規定。 

3.3. 本校接受教育部補助款其會計處理，是否依據「教育部補助款及委辦經費核撥結報

作業要點」，設置專帳記錄。 

3.4. 本校使用各級政府補助款購置之財物、勞務，其採購程序是否依據政府採購法辦理 

。 

 

4. 使用表單： 

4.1. 領據。 
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4.2. 申購單。 

 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點。 

5.2. 私立高級中等以上學校獎勵補助辦法。 

5.3. 政府採購法。 
。 
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3.2.3. 
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經國管理暨健康學院 

111 年度內部稽核小組人員名單 

姓名 單位/職級 學歷 稽核相關經歷 稽核相關訓練 任期 

何偉瑮 

 

餐旅廚藝管

理系 

副教授 

台灣大學

食品科技

所 博士 

1. 衛福部 食品藥物管理

署「食品安全管制系

統衛生評鑑」評核委

員 98.06迄今 

2. 衛福部 食品藥物管理

署「食品衛生安全管

理系統」驗證機構 認

證 評審員 105.05迄

今 

3. 衛福部 食品藥物管理

署「食品衛生安全管

理系統驗證機構 認證

審議小組」委員 

109.01迄今 

4. 勞動部 勞動力發展署 

訓練品質評核系統

（TTQS）評核委員 

100.06迄今 

5. 全國認證基金會(TAF)

食品安全管理系統

/ISO 22000 驗證機構 

認證稽核/評審員

(101.03~109.03) ，

資深評審員 109.04迄

今 

6. 經國管理暨健康學院

食品科技系主任 

1. ISO9000 /品質管理系統 

主導稽核員 培訓結業證

書 (AFAQ/AFNOR，

97.06.14-15 & 21-23) 

2. ISO22000:2005/食品安

全管理系統 主導稽核員 

培訓結業證書 (IRCA，

97.09.26-28) 

3. Qualicert 服務驗證

（神秘客）主導稽核員 

培訓結業證書(SGS，

102.07.24-26) 

4. OHSAS 18001 職業安全

管理系統 主導稽核員培

訓結業證書證書（SGS，

105.06.21-24） 

5. ISO 22000:2018條文及

內部稽核研習證書

(BSI，109.02.04 & 06-

07)  

111年1月1日

-111年12月

31日 
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李仰川  

美容流行設

計系 

 

副教授 

台灣大學

化學研究

所 博士 

1. 經濟部標準檢驗局

化學工業國家標準

計術委員會委員 

2. 技術學院專業技術

人員聘任資格審查

委員 

3. 96-99年經國管理暨

健康學院化妝品應

用系系主任 

110年台灣大學進修推廣學

院「財務報表分析研習

班」，110.03.23-

110.05.18，共22小時課

程。 

111年1月1日

-111年12月

31日 

徐蓓蒂 護理系 

助理教授 
陽明大學

護理學系

博士 

1. 中台醫護技術學院講

師 

2. 員榮醫院護理師 

ISO 9001:2015 品質管

理系統內部稽核員訓練課程

(SGS，110.02.04-05)，共

12小時。 

111年1月1日

-111年12月

31日 

陳盈璋 健康產業管

理研究所 

助理教授 

輔仁大學

食品營養

學系博士

班食品科

學博士 

1. 衛福部 食品藥物管理

署「食品安全管制

系統衛生評鑑」評

核委員 98.06迄今 

2. 勞動部 勞動力發展署 

訓練品質評核系統

（TTQS）評核委員 

97.06迄今 

3. 經國管理暨健康學院

餐旅管理系主任

91.08-96.07 

4. 總務長96.08-98.07 

1. FSSC(ISO22000:2005/

食品安全管理系統 主

導稽核員 培訓結業證

書 (SGS，2014.07.07-

11) 

2. Qualicert 服務驗證

（神秘客）主導稽核員 

培訓結業證書(SGS，

2013.07.23-25) 

111年1月1日

-111年12月

31日 

莊佳霖 口腔衛生照

護系 

副教授 

陽明大學

醫學工程

研究所博

士 

3. 進修部教務組長/主

任 

4. 人事室主任 

5. 教務處教務長 

6. 美容流行設計系主任 

預計安排研習進修 111年1月1日

-111年12月

31日 

林麗卿 教務處課務

組 

書記 

光隆高級

家事商業

職業學校 

資料處理

科 

經國管理暨健康學院 書

記 

  教育部「101年度學校財

團法人所設私立學校內部控

制稽核人員研討會」臺技

(二)字第1010086577號 

111年1月1日

-111年12月

31日 

張燕妮 總務處事務

組 

書記 

海洋大學

水產系 
經國管理暨健康學院 書

記 

 111年1月1日-

111年11月16

日 
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張智琪 圖書資訊中

心圖書藝文

組 

組員 

國立臺灣

師範大學

圖書資訊

學研究所 

經國管理暨健康學院 組

員 

105-106年度內部稽核小

組人員 

預計安排研習進修 111年1月1日

-111年12月

31日 

曾雍哲 圖書資訊中

心資訊組 

技佐 

澎湖科技

大學資訊

管理系 

經國管理暨健康學院 技

佐 

107-110年度內部稽核小組

人員 

財團法人中華工商研究

院「學校內部控制與內部稽

核實務探討班」結業證書

(證訓字第10808011124號) 

111年1月1日

-111年12月

31日 
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經國管理暨健康學院 

112 年度內部稽核小組人員名單 

姓名 單位/職級 學歷 稽核相關經歷 稽核相關訓練 任期 

何偉瑮 

 

餐旅廚藝管

理系 

副教授 

台灣大學

食品科技

所 博士 

1. 衛福部 食品藥物管理

署「食品安全管制系

統衛生評鑑」評核委

員 98.06迄今 

2. 衛福部 食品藥物管理

署「食品衛生安全管

理系統」驗證機構 認

證 評審員 105.05迄

今 

3. 衛福部 食品藥物管理

署「食品衛生安全管

理系統驗證機構 認證

審議小組」委員 

109.01迄今 

4. 勞動部 勞動力發展署 

訓練品質評核系統

（TTQS）評核委員 

100.06迄今 

5. 全國認證基金會(TAF)

食品安全管理系統

/ISO 22000 驗證機構 

認證稽核/評審員

(101.03~109.03) ，

資深評審員 109.04迄

今 

6. 經國管理暨健康學院

食品科技系主任 

1. ISO9000 /品質管理系統 

主導稽核員 培訓結業證

書 (AFAQ/AFNOR，

97.06.14-15 & 21-23) 

2. ISO22000:2005/食品安

全管理系統 主導稽核員 

培訓結業證書 (IRCA，

97.09.26-28) 

3. Qualicert 服務驗證

（神秘客）主導稽核員 

培訓結業證書(SGS，

102.07.24-26) 

4. OHSAS 18001 職業安全

管理系統 主導稽核員培

訓結業證書證書（SGS，

105.06.21-24） 

5. ISO 22000:2018條文及

內部稽核研習證書

(BSI，109.02.04 & 06-

07)  

112年1月1日

-112年12月

31日 
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李仰川 美容流行設

計系 

 

副教授 

台灣大學

化學研究

所 博士 

1. 經濟部標準檢驗局

化學工業國家標準

計術委員會委員 

2. 技術學院專業技術

人員聘任資格審查

委員 

3. 96-99年經國管理暨

健康學院化妝品應

用系系主任 

110年台灣大學進修推廣學

院「財務報表分析研習

班」，110.03.23-

110.05.18，共22小時課

程。 

112年1月1日

-112年12月

31日 

徐蓓蒂 護理系 

助理教授 
陽明大學

護理學系

博士 

1. 中台醫護技術學院講

師 

2. 員榮醫院護理師 

ISO 9001:2015 品質管

理系統內部稽核員訓練課程

(SGS，110.02.04-05)，共

12小時。 

112年1月1日

-112年12月

31日 

陳盈璋 健康產業管

理研究所 

助理教授 

輔仁大學

食品營養

學系博士

班食品科

學博士 

1. 衛福部 食品藥物管理

署「食品安全管制

系統衛生評鑑」評

核委員 98.06迄今 

2. 勞動部 勞動力發展署 

訓練品質評核系統

（TTQS）評核委員 

97.06迄今 

3. 經國管理暨健康學院

餐旅管理系主任

91.08-96.07 

4. 總務長96.08-98.07 

1. FSSC(ISO22000:2005/

食品安全管理系統 主

導稽核員 培訓結業證

書 (SGS，2014.07.07-

11) 

2. Qualicert 服務驗證

（神秘客）主導稽核員 

培訓結業證書(SGS，

2013.07.23-25) 

112年1月1日

-112年12月

31日 

莊佳霖 口腔衛生照

護系 

副教授 

陽明大學

醫學工程

研究所博

士 

3. 進修部教務組長/主

任 

4. 人事室主任 

5. 教務處教務長 

6. 美容流行設計系主任 

預計安排研習進修 112年1月1日

-112年12月

31日 

林麗卿 教務處課務

組 

書記 

光隆高級

家事商業

職業學校 

資料處理

科 

經國管理暨健康學院 書

記 

  教育部「101年度學校財

團法人所設私立學校內部控

制稽核人員研討會」臺技

(二)字第1010086577號 

112年1月1日

-112年12月

31日 

李平宇 研究發展處

學產組 

辦事員 

國防管理

學院會計

科 

經國管理暨健康學院 辦事

員 

107-109年度內部稽核小組

人員 

財團法人中華工商研究院「學

校內部控制與內部稽核實務探

討班」結業證書(證訓字第

10808011123號) 

112年1月31

日-112年12

月31日 
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張智琪 圖書資訊中

心圖書藝文

組 

組員 

國立臺灣

師範大學

圖書資訊

學研究所 

經國管理暨健康學院 組

員 

105-106年度內部稽核小

組人員 

預計安排研習進修 112年1月1日

-112年12月

31日 

曾雍哲 圖書資訊中

心資訊組 

技佐 

澎湖科技

大學資訊

管理系 

經國管理暨健康學院 技

佐 

107-110年度內部稽核小組

人員 

財團法人中華工商研究

院「學校內部控制與內部稽

核實務探討班」結業證書

(證訓字第10808011124號) 

112年1月1日

-112年12月

31日 
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